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ORGANIZACAO DAS VISITAS DE ESTUDO

COMPETENCIAS

1. Dos professores proponentes/Disciplina
1.1. Apresentar a proposta da visita de estudo ao Orgao de Gestdo (ANEXO 1.A),
no minimo com uma semana de antecedéncia. As visitas ao estrangeiro devem ser
solicitadas no inicio do ano lectivo;
1.2. Proceder as diligéncias necessarias a realizacao da visita na data pretendida:
transporte, alojamento, refeigdes, orgamento, outros;
1.3. Informar o Director de Turma e garantir professores acompanhantes
(recomenda-se o convite a Encarregados de Educacgéo);
1.4. Convocar uma reuniao de Encarregados de Educacao em caso de visitas ao
estrangeiro ou de visitas em territério nacional com duracao superior a 24h;
1.5. Acompanhar as visitas da sua turma, sempre que possivel, ou ajudar o
professor organizador a encontrar professores disponiveis para o fazerem;
1.6. Encontrar solugdo adequada para alunos que nao estejam abrangidos pelo
S.A.S.E., mas que revelem dificuldades econémicas que os impecam de participar
na visita.
1.7. Colocar um aviso no livro de ponto das turmas envolvidas, alertando os
restantes professores para a auséncia dos alunos, ndo esquecendo os livros de
ponto do Ginasio, caso, nesse dia, as turmas tenham Educacgéo Fisica;
1.8. Elaborar um guido de exploragéo dos locais a visitar para entregar aos alunos;
1.9. Recolher e guardar as respectivas autorizacées assinadas pelos
Encarregados de Educagéo;
1.10. Nas visitas ao estrangeiro, accionar o seguro de viagem, guardar uma cépia
do mesmo e organizar uma lista com os contactos dos Encarregados de Educagéo
de todos os alunos presentes;
1.11. Elaborar um relatério de avaliagao da visita efectuada (ANEXO 2) que devera
ser entregue ao Orgdo de Gestao no prazo de 8 dias ap6s a data da realizacdo da

visita.
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2. Dos Directores de Turma
2.1. Alertar, no inicio do ano lectivo e sempre que se justificar, os Encarregados de
Educacao para a importancia da participacao dos seus educandos nas visitas de
estudo;
2.2. Responder as duvidas e pedidos de ajuda dos organizadores de visitas das
suas turmas;
2.3. Colaborar com o(s ) professor(es) organizador(es) nas competéncias referidas
em1.,13.;14.e1.5;
2.3. Arquivar na pasta de Direcgdo de Turma a legislagdo do Ministério da
Educacao sobre Visitas de Estudo (Despacho n? 28/ME/91 de 28 de Margo e
Oficio Circular n? 2/2005 de 4 de Janeiro), disponibilizada pelo Orgdo de Gestao da
Escola.

3. Do Conselho de Turma
3.1. Agendar as visitas de estudo no Plano Curricular de Turma e colaborar com o
professor organizador de forma a melhor agilizar todo o processo;
3.2. Fundamentar a exclusdo dos alunos por motivos disciplinares e assegurar a
ocupacao plena dos que ficam.

4. Do Orgdo de Gestdo da Escola
4.1. Disponibilizar aos interessados a legislagdo do Ministério da Educagao sobre
Visitas de Estudo (Despacho n® 28/ME/91 de 28 de Margo e Oficio Circular n®
2/2005 de 4 de Janeiro);
4.2. Analisar as propostas recebidas e autorizar ou recusar a sua execugao;
4.3. Levar a Conselho Pedagégico os pedidos de visitas ao estrangeiro;
4.4 Comunicar a saida ao S.A.S.E., para este accionar o seguro escolar.

5. Do Conselho Pedagogico

5.1. Dar parecer sobre propostas de visitas que Ihe sejam apresentadas;

NOTA: Os alunos da turma que nao participam na visita de estudo ndo podem ficar sem

actividades lectivas, pelo que professores proponentes devera solicitar-se a professores da

turma que integrem esses alunos nas suas aulas
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PREPARACAO DA VISITA DE ESTUDO

1. As visitas de estudo devem ser apresentadas ao Orgédo de Gestdo em formulario
proprio (ANEXO 1.B);

2. Devem ter em conta o nivel etario dos alunos e os seus interesses. Sempre que
possivel, devem promover a interdisciplinaridade;

3. Os proponentes devem documentar-se previamente, de forma a poderem responder
a todas as questdes solicitadas pelos alunos;

4. A preparacgao dos alunos comecara pela motivacao feita pelo professor, durante
uma aula, através dos meios pedagdégico-didacticos adequados;

5. O professor proponente deve comecar a contactar os professores acompanhantes
(1 docente por cada grupo de 15 alunos) com a antecedéncia necessaria de modo a
poder seleccionar aqueles que menos prejuizos causem as actividades lectivas de
outras turmas e de forma a permitir eventuais permutas entre docentes;

6. Nas visitas de estudo ao estrangeiro ou superiores a 24 horas devera ser
convocada uma reunidao com os Encarregados de Educacéo.

7. O professor organizador deve elaborar uma lista dos professores acompanhantes e
entregé-la nos Servigos Administrativos e a Coordenadora dos Auxiliares da Acgéo
Educativa, com a indicagcao do dia e horas a que corresponde a auséncia dos
professores acompanhantes.

DURANTE A VISITA
1. Os professores devem garantir a seguranga e o comportamento adequado dos

alunos participantes;
2. Responder as solicitagées, interesse e curiosidade manifestados pelos alunos.

AVALIACAO

1. Depois de realizada a actividade, dever-se-a preencher o formulério do relatério da
mesma (ANEXO 2), tendo em conta os objectivos inicialmente definidos.
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